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Hilfe | Firmen eintragen und Branchen zuordnen 
 
Kurz und übersichtlich 
Verwaltung und Aktualisierung Ihrer Firmeneinträge im Marktspiegel ist eine Sache 
von wenigen Minuten. Die wichtigsten Schritte kurz und knapp für Sie zusammen-
gefasst. 
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Einloggen 
 
Login für registrierte User 
Als registrierter User loggen Sie sich mit ihrem Benutzernamen (Ihre E-Mail-Adresse 
oder ein frei definierter Name) und mit ihrem Passwort ein. Den Link zum Einloggen 
finden Sie auf der Website oben rechts unter Mitglieder Login. 
 
 

 
 
 
 
 
 
Registrieren 
Haben Sie noch keine Firma eingetragen und noch keinen Account, können Sie sich 
schnell und einfach registrieren, selbstverständlich kostenlos. Den Link, um Ihren 
eigenen Account zu eröffnen, finden Sie auf der Website oben rechts unter 
Registrieren. 
 
Nach der Eröffnung Ihres Accounts können Sie jederzeit Ihr Profil bearbeiten sowie 
neue Firmen erfassen und editieren. 



Marktspiegel   |   Firmen erfassen und Kategorien eintragen 3 

 
Profil editieren 
 
Persönliche Userdaten ändern 
Registrierte User haben unter dem Menu Mein Profil jederzeit Zugang auf Ihre 
Daten, die frei editiert werden können. 
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Firmen und Branchen verwalten 
 
Firma erfassen oder editieren 
Ist Ihre Firma noch nicht eingetragen, erfassen Sie die Firmendaten über einen Klick 
auf Meine Firmen. Haben Sie bereits Firmen eingetragen, sehen Sie über den Klick 
auf Meine Firmen die Namen der von Ihnen erfassten Firmen. 
 
Ein Klick auf die gewünschte Firma öffnet die Maske, in der sämtliche Firmendaten 
ergänzt und bearbeitet werden können. 
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Firmen editieren und Branchen zuordnen 
 
Firma editieren 
In dieser Maske können Sie Ihre Firma bearbeiten, Basisdaten, Adresse und 
Kontaktdaten ändern. 
 
Branchen zuordnen 
Ordnen Sie aus dem Kategorienbaum rechts Ihrer Firma alle Branchen zu, die für Ihr 
Unternehmen relevant sind. Damit stellen Sie sicher, dass Ihre Firma nicht nur im 
Firmenverzeichnis des Marktspiegels eingetragen ist, sondern auch über sämtliche 
Branchen gesucht und gefunden werden kann. 
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Branchen auswählen und zuordnen 
 
Kategorien auswählen 
Im Kategorienbaum auf der rechten Seite sehen Sie alle Hauptkategorien, die Ihnen 
zur Verfügung stehen. Der Klick auf eine Hauptkategorie öffnet die zugehörigen 
Unterkategorien. Ein weiterer Klick auf die Unterkategorie präsentiert Ihnen die 
Bereiche, die Sie Ihrer Firma zuordnen können (Stichworte im Rahmen).  
 
Drag & Drop 
Ziehen Sie das jeweils gewünschte Stichwort mit gedrückter Maustaste in die rote 
Dropzone links, die sich automatisch öffnet. Liegt der Begriff innerhalb der 
Dropzone, lassen Sie die Maustaste los – und schon haben Sie den Bereich Ihrer 
Firma erfolgreich zugeordnet. Verknüpfen Sie Ihre Firma auf diese Weise mit allen 
Stichworten, welche den Angebotsbereichen Ihres Unternehmens entsprechen. 
 
Bestätigung 
Das System bestätigt Ihnen jeweils mit einer Meldung die erfolgreiche Zuweisung. 
Das neu zugeordnete Stichwort ist unter Fundstellen im Branchenverzeichnis 
sofort zu sehen und Ihre Firma wird neu auch unter diesem Stichwort von 
Interessenten gefunden. 
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Bestehende Kategorien bearbeiten 
 
Kategorien löschen 
Bereits eingetragene Kategorien können Sie jederzeit löschen, falls zugeordnete 
Stichworte nicht mehr zu Ihrer Firma passen. 
 
Fahren Sie mit der Maus unter Fundstellen im Branchenverzeichnis einfach über 
die bereits definierten Stichworte. Der Cursor aktiviert pro Stichwort jeweils 
automatisch die Lösch-Funktion. Klicken Sie auf Löschen, können Sie über den Ja- 
oder Nein-Button den aktivierten Begriff belassen oder eben tatsächlich löschen. 
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Bestehende Kategorien bearbeiten 
 
Erweiterte Liste 
Möchten Sie bei Ihren bereits eingetragenen Stichworten auf einen Blick sehen, 
welchen Hauptkategorien Ihre ausgewählten Begriffe zugeordnet sind? 
 
Ein Klick auf den Button Erweiterte Liste zeigt Ihnen die Relationen über alle Stufen. 
Mit diesem Klick nehmen Sie keine Änderungen vor, die Ansicht dieser Struktur dient 
ausschliesslich Ihrer Information. 
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Suchen und Finden 
 
Ihr vollständiger Eintrag im Marktspiegel 
Mit Ihrem kostenlosen Eintrag werden Sie ab sofort von Interessenten und Kunden 
im Marktspiegel gefunden. Einerseits im Firmenverzeichnis und natürlich unter allen 
Branchen, die Sie Ihrer Firma zugeordnet haben. 
 
 

 
 
 
 
Die markante Aufwertung Ihrer Marktspiegel-Präsenz 
Möchten Sie jeweils mit Ihrem Firmen-Logo an erster Stelle bei den Suchergebnissen 
erscheinen? Oder Ihren Eintrag mit zusätzlichen Werbemitteln aufwerten? Wir halten 
interessante Angebote und Optionen für Sie bereit, fragen Sie uns einfach: 
 
 
AZ Fachverlage AG Christine Gehrig   
Neumattstrasse 1 Telefon 056 631 22 20 
5001 Aarau christine.gehrig@azmedien.ch 
 
 
 
 


